
CENTRE DE FORMATION
Risques Professionnels – Management  
Vente - Bureautique – Marketing Digital

LIBRE OFFICE CALC
OUTILS ET FORMULES AVANCEES

Permettre aux participants de maîtriser les fonctionnalités avancées de LibreOffice Calc, 
notamment les outils et formules complexes, pour une utilisation professionnelle et optimale du 
tableur.

Objectifs :

PROGRAMME
Moyens & Méthodes :

Pré-requis :

Public :

Durée :

Lieu :

Supports audiovisuels et 
matériels 
techniques adaptés.
Alternance entre théorie 
et pratique
Mises en situations 
réelles

Il est nécessaire de 
pratiquer l'environnement 
Windows. Et de connaitre 
les bases de Libreoffice
CALC  

Toute personne utilisant 
régulièrement LibreOffice 
CALC  et maitrisant les 
notions fondamentales et 
avancées.

1 journée

Au sein de l’entreprise, de 
la collectivité ou en 
centre.

novembre 
24

Le support de formation pourra être délivré en version papier ou en
version dématérialisée.

Validation :

Attestation de formation 
remise à chaque 
participant. Accessible 
aux personnes à mobilité 
réduite.

Certification TOSA 
possible en option.

1. Introduction et Rappel des Bases (30 min)
• Tour de table et positionnement des stagiaires
• Présentation de l'interface de Calc
• Rappels sur les fonctionnalités de base : cellules, formats, et 
navigation rapide
• Introduction aux formules simples et références 
absolues/relatives

2. Fonctions Avancées (2h00)
• Utilisation des fonctions logiques : SI, ET, OU, NON
• Fonctions de recherche : RECHERCHEV, 
•Fonctions mathématiques et statistiques : SOMME.SI.ENS, 
MOYENNE, MEDIANE

La liste des fonctions pourra être adaptée aux besoins des 
stagiaires

3. Gestion des Données (2h00)
• Utilisation des filtres avancés et du tri personnalisé
•Création de tableaux croisés dynamiques (TCD) pour l'analyse des 
données

4. Outils Avancés de Calc (1h30)
•Validation des données et listes déroulantes
• Mise en place de graphiques dynamiques et personnalisés

5. Exercices Pratiques et Cas d’Usage (2h00)
• Cas pratiques sur l’analyse de données complexes
• Résolution d’exercices avec utilisation des outils vus
• Q&R et récapitulatif de la formation
• Quizz dévaluation de fin de formation
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